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Авторизация – предоставление определённому лицу или группе лиц прав на выполнение определённых действий; а также процесс проверки (подтверждения) данных прав при попытке выполнения этих действий.
ВУЗ – высшее учебное заведение.
ЕСУВО – Единая система управления высшим образованием.
ИС – информационная система.
ИС ВУЗ – информационная система высшего учебного заведения.
КЭД – каталог элективных дисциплин.
МОП – модульная образовательная программа.
НПП – Национальная палата предпринимателей.
ООП – оценка образовательных программ.
ОП – образовательная программа.
Пользователь – Пользователь системы, который обладает правом работы в системе с заданным набором функциональности, согласно его роли в системе.
Реестр ОП – Реестр образовательных программ.
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1. [bookmark: _Toc528177108][bookmark: _Toc36468608]Общие сведения 
1.1. [bookmark: _Toc36468609]Назначение
Данный модуль предназначен для заполнения статистических данных и прикрепления подтверждающих документов по достижениям обучающихся и выпускников для формирования рейтинга ВУЗов по результатам оценки их образовательных программ. 
[bookmark: _Toc440966050]Функциональные возможности модуля:
· Заполнение статистических данных согласно критериям оценки образовательных программ;
· Прикрепление подтверждающих документов по достижениям обучающихся и выпускников;
· Отправка заполненных статистических данных и достижений обучающихся на проверку;
· Отслеживание статуса рассмотрения отправленных данных и получение уведомлений об изменении статусов;
· Редактирование данных, отправленных на доработку представителями координирующей организации, и повторная отправка данных на рассмотрение с учетом исправлений;
· Выгрузка данных в файл в среде MS Excel каждой из вкладок-критериев обращением к кнопке «Экспорт в MS Excel».
   
1.2. [bookmark: _Toc36468610]Предусловия
Для заполнения и отправки статистических данных на проверку уполномоченные сотрудники ВУЗа должны выполнить следующие меры:
1. В ИС ЕСУВО В Реестр ОП включены все необходимые образовательные программы ВУЗа;
2. В ИС ВУЗ выпущены либо в ИС ЕСУВО переданы посредством интеграционных взаимодействий все приказы по выезду обучающихся и выпускников в рамках программы по академической мобильности, по зачислению обучающихся в рамках программы внутренней академической мобильности;
3. В ИС ВУЗ внесены все достижения обучающихся и выпускников в части реализации start up проектов и переданы в ИС ЕСУВО посредством программного продукта Replic либо интеграционных взаимодействий.

1.2.1. [bookmark: _Toc36468611]Ввод сведений по реализации обучающимися start up проектов
1.2.1.1. Предусловия для администратора системы
Шаг 1. Авторизоваться в административной части АИС Платон.
Шаг 2. Войти в модуль «Редактор ролей».
Шаг 3. Выбрать необходимую роль, обладатели которой смогут только просматривать либо просматривать и добавлять сведения по реализации обучающимися start up проектов. 
Шаг 4. В открывшейся странице со списком модулей нажать на кнопку «Добавить» в разделе «Модули» и выбрать из списка модуль, либо воспользоваться функцией поиска и найти модуль «Сведения о реализованных проектах (student_projects)». По необходимости установить режимы чтения либо редактирования модуля. В режиме редактирования модуля доступны функции редактирования, добавления и удаления записей.

1.2.1.2. Предусловия для уполномоченного сотрудника ВУЗа
Для того, чтобы в ИС ЕСУВО были переданы сведения о реализованных start up проектах обучающихся и выпускников, уполномоченный сотрудник ВУЗа, роль которого предусматривает ввод подобных сведений должен авторизоваться в АИС Платон и выполнить следующие шаги:
Шаг 1. Войти в картотеку обучающихся (Меню-Картотека-Обучающиеся).
Шаг 2. Найти с помощью поиска по ФИО или ИИН либо с помощью фильтров поиска необходимого обучающегося (выпусника).
Шаг 3. Открыть личную карточку искомого обучающегося (выпусника).
Шаг 4. Нажать на кнопку «Меню» и выбрать из списка пункт «Сведения о реализованных проектах».
Шаг 5. В открывшейся странице нажать на кнопку «Добавить» и заполнить следующие данные:
· Вид подразделения по содействию и внедрению проекта – выбрать из списка вид подразделения, поле обязательно для заполнения. Значения: внутреннее (по умолчанию), внешнее. Следует выбрать значение «Внутренний», если внедрению проекта содействовали сотрудники ВУЗа, а в случае, если обучающийся (выпускник) реализовал проект без помощи сотрудников ВУЗа с участием иных лиц, необходимо выбрать значение «Внешний»;
· Наименование подразделения по содействию и внедрению проекта – списочное поле, отображающееся в случае установления значения «Внутреннее» в поле «Вид подразделения по содействию и внедрению проекта», которое содержит значения структурных подразделений ВУЗа, обязательное для заполнения;
· 3 языковые вкладки, отображающиеся в случае установления значения «Внешний» в поле «Вид подразделения по содействию и внедрению проекта», содержащие наименование подразделения на языке вкладки в обязательных для заполнения текстовых полях «Наименование подразделения по содействию и внедрению проекта на казахском языке», «Наименования подразделения по содействию и внедрению проекта на русском языке», «Наименования подразделения по содействию и внедрению проекта на английском языке». Необходимо в обязательном порядке заполнить наименования подразделения на трех языках;
· Наименование реализованного проекта – ввести наименование проекта, поле обязательное для заполнения;
· Объект интеллектуальной собственности – ввести наименование интеллектуальной собственности, поле обязательное для заполнения;
· Дата регистрации проекта – указать дату регистрации проекта путем ручного ввода символов в формате ДД.ММ.ГГГГ либо воспользоваться инструментом «Календарь», поле обязательное для заполнения.
Шаг 6. Нажать на кнопку «Сохранить» в правом нижнем углу страницы.

ПРИМЕЧАНИЕ
В случае обращения к иконке редактирования с режимом чтения модуля «Сведения о реализованных проектах» система отображает вышеупомянутые поля для просмотра, без возможности для редактирования. Иконка для удаления отображается только при подключении модуля на редактирование, для того пользователя, который добавил запись, удаление записей, добавленных другими пользователями недоступно. 

2. [bookmark: _Toc528177114][bookmark: _Toc36468612]Подготовка к работе
2.1. [bookmark: _Toc528177115][bookmark: _Toc36468613]Авторизация в ИС ЕСУВО
Для авторизации в пользовательской части системы необходимо перейти по ссылке на сайт ИС ЕСУВО. На общедоступной странице обратиться к кнопке «Войти» в правом верхнем углу страницы. На странице авторизации система отобразит панель авторизации с возможностью ввода логина и пароля пользователя системы (Рисунок 1Рисунок 1.  Страница авторизации). 
[image: ]
[bookmark: _Ref528171537][bookmark: _Ref528171452]Рисунок 1.  Страница авторизации
При авторизации система проверяет следующее:
1 Актуальность введенного логина (адреса электронной почты);
2 Корректность введенного логина и пароля. В случае не корректного ввода логина и пароля система покажет сообщение об ошибке: «Неверный логин или пароль» и запретит вход в систему.
При успешной авторизации, по умолчанию отобразится главная страница системы.

3. [bookmark: _Toc528177116][bookmark: _Toc36468614]Описание функциональных возможностей
3.1. [bookmark: _Toc36468615][bookmark: _Toc814877][bookmark: _Toc818416]Раздел «Рейтинг ОП»
3.1.1. [bookmark: _Toc36468616]Описание основной страницы раздела
В списке основного меню необходимо выбрать модуль «Рейтинг ОП», при обращении к которому отобразится выпадающий список, содержащий подмодуль «Рейтинг образовательных программ НПП «Атамекен»». После перехода по наименованию подмодуля отобразится основная страница модуля (Рисунок 2). Данный раздел содержит список подгрупп, содержащих образовательные программы ВУЗа, созданных представителями координирующей организации для проведения оценки. Для представителей ВУЗов будут доступны подгруппы, в которые добавлен ВУЗ вместе со своими образовательными программами, сотрудником которого является авторизованный пользователь по нижеследующим столбцам:
· Подгруппа – название подгруппы на языке интерфейса в виде активной ссылки; 
· Группа образовательных программ – будет отражено название группы образовательных программ, указанное при создании подгруппы;
· Образовательная программа – наименование соответствующей образовательной программы ВУЗа, добавленной для осуществления оценки подгруппы;
· Год – год, когда образовательная программа группы образовательных программ была добавлена для проведения оценки;
· Статус – один из соответствующих статусов осуществления оценки образовательных программ заданного вуза; 
· Статус достижений обучающихся – один из соответствующих статусов оценки достижений обучающихся по образовательным программ заданного вуза. 
Для сортировки записей предусмотрен фильтр поиска по следующим параметрам:
· Год – представляет собой список годов, по которым имеются образовательные программы ВУЗа, добавленные для осуществления оценки. По умолчанию – Все;
· Группа образовательных программ – представляет собой список групп образовательных программ, добавленных для осуществления оценки. По умолчанию – Все. Список групп образовательных программ отображается в соответствии с предусмотренным уровнем доступа пользователя – полный список групп образовательных программ либо ограниченный список согласно роли пользователя;
· Образовательная программа – представляет собой список образовательных программ ВУЗа, добавленных для осуществления оценки, в соответствии с заданным годом в поле «Год». По умолчанию – Все;
· Статус – представляет собой показатель текущего состояния оценки статистических данных образовательных программ заданного ВУЗа в виде справочника, содержащего значения (по умолчанию - Все):
a) Данные не загружены – подгруппы вуза, добавленные для осуществления оценки образовательных программ, по которым данные еще не загружены и не отправлены на проверку. Присваивается при добавлении образовательной программы вуза для осуществления оценки образовательных программ;
b) Данные загружены – подгруппы вуза, добавленные для осуществления оценки образовательных программ, по которым данные загружены и отправлены на проверку, т.е. подтверждено действие «Отправить на проверку»;
c) Отправлено на доработку – подгруппы вуза, добавленные для осуществления оценки образовательных программ, которые возвращены на доработку уполномоченным пользователем типа «Представитель координирующей организации»;
d) Данные проверены – подгруппы вуза, добавленные для осуществления оценки образовательных программ, по которым загруженные данные были подтверждены уполномоченным пользователем типа «Представитель координирующей организации».
e) Отменено – подгруппы вуза, добавленные для осуществления оценки образовательных программ, для которых отменен сбор данных для осуществления оценки.
· Статус достижений обучающихся – представляет собой показатель текущего состояния оценки достижений обучающихся образовательных программ заданного ВУЗа (по умолчанию – Все):
a) Данные загружены – при выборе данного значения будут отображены подгруппы, по которым достижения обучающихся еще не проверены сотрудниками координирующей организации;
b) Данные проверены – при выборе данного значения будут отображены подгруппы, по которым достижения обучающихся проверены и подтверждены сотрудниками координирующей организации;
c) Отправлено на доработку – при выборе данного значения будут отображены подгруппы, по которым достижения обучающихся были проверены и отправлены на доработку сотрудниками координирующей организации.
[image: ]
[bookmark: _Ref34384227]Рисунок 2
3.1.2. [bookmark: _Подача_заявления_на][bookmark: _Подача_заявки_на][bookmark: _Toc36468617]Заполнение статистических данных  
[bookmark: _Подача_заявки_по]Критерии вида данных «Статистические данные» являются неотъемлемой частью механизма оценки образовательных программ ВУЗов, данные по которым заполняются сотрудниками ВУЗа и отправляются представителям координирующей организации на проверку. Основная задача ВУЗа – это предоставить на проверку достоверные и корректные данные, затем получить конечный статус для подгруппы «Данные проверены».
Для заполнения статистических данных необходимо перейти по ссылке в названии подгруппы после чего отобразится страница ввода данных, необходимых для осуществления оценки образовательной программы ВУЗа по заданной группе образовательных программ в разрезе соответствующих критериев (Рисунок 3). Редактирование данных на странице доступно если дата в поле «Дата окончания сбора статистических данных» не наступила, иначе доступен только режим просмотра. В данной странице в левом верхнем углу показаны следующие параметры:
· Статус – отображается текущий статус образовательной программы вуза. Для статистических данных образовательной программы ВУЗа со статусом «Отправлено на доработку» и «Отменено» в строке со статусом предусмотрена иконка в виде выпадающего списка, при обращении к которой разворачивается текст обоснования, указанный при отправке образовательной программы вуза на доработку/отмену уполномоченным пользователем типа «Представитель координирующей организации». При повторном обращении к иконке текст сворачивается. При статусе подгруппы «Отменено» причина отмены не отображается;
1. Образовательная программа – отображается наименование оцениваемой образовательной программы вуза;
· Учебные программы от – отображается год создания учебных планов, учитываемый для оценки данной образовательной программы;
· Выпуск – отображается год, либо несколько годов через запятую, выпуск которого (-ых) будет использован (столбец «Год выпуска») для осуществления оценки; 
· Дата начала сбора статистических данных – отображается дата добавления заданной группы образовательных программ для осуществления оценки;
· Дата окончания сбора статистических данных – отображается дата, указанная в аналогичном поле при добавлении группы образовательных программ для осуществления оценки.
В правом верхнем углу страницы отображены кнопки «Учебный план» и «Ответственный сотрудник ВУЗа».

[image: ]
[bookmark: _Ref34384371]Рисунок 3

Ниже вышеописанных полей отображены вкладки-критерии, соответствующие виду данных «Качество ОП (Статистические данные)». Заполнение данных вкладок может осуществляться в любом порядке, и отправка данных выполняется только после заполнения всех вкладок-критериев, просмотра и подтверждения учебного плана, заполнения достижений обучающихся. В качестве примера приведен следующий порядок заполнения статистических данных:
Шаг 1. Во вкладке «Разработка образовательной программы с участием ассоциаций и работодателей» нажать на кнопку «Добавить» и в отобразившейся строке заполнить следующие поля (Рисунок 4):
· Разработка с участием – выбрать значение из предложенного списка. Поле обязательное для заполнения;
· Наименование ассоциации или работодателя – ввести наименование ассоциации либо работодателя с участием которого была разработана образовательная программа. Поле обязательное для заполнения; 
· Наименование согласованного документа – ввести наименование документа, согласованного с ассоциацией либо работодателем. Поле обязательное для заполнения; 
· Рекомендации работодателя – ввести рекомендации работодателя в случае наличия. Поле необязательное для заполнения;
· Дата согласования – указать дату согласования документа вручную либо использовать инструмент «Календарь» для выбора необходимой даты. По умолчанию система отображает текущую дату;
· Вид подтверждающего документа – ввести вид документа, подтверждающего факт разработки образовательной программы с участием ассоциации либо работодателя. Поле обязательное для заполнения; 
· Скан-копия подтверждающего документа – выбрать из файловой системы компьютера скан-копию вышеупомянутого подтверждающего документа, нажав на кнопку «Загрузить файл». При наведении курсора мыши на кнопку «Загрузить файл» система отображает сообщение-подсказку: «Максимальный размер файла не должен превышать [Значение, указанное в настройках модуля] Кб». Если выбрать файл, размер которого превышает заданный лимит, система отобразит предупреждающее сообщение: «Размер указанного файла превышает допустимый предел [Значение, указанное в настройках модуля]» и не загрузит выбранный файл. Загрузка файла является обязательным условием. Система позволяет для заданной записи прикрепить только один файл.
Шаг 2. Нажать на иконку в виде галочки («Сохранить») в строке с добавляемой записью, которая активна только в случае заполнения пользователем всех обязательных полей в заданной строке, для сохранения данных либо нажать на иконку в виде крестика для отмены действий. После отмены вся строка становится заблокированной, пользователю доступно редактирование данной записи либо ее удаление нажатием на иконку в виде корзины. При обращении к иконке «Удалить», система запросит подтверждение выполняемого действия в виде сообщения: «Вы действительно хотите удалить данную запись? ДА/НЕТ». В случае подтверждения выбранного действия, система удалит заданную строку вместе с внесенными данными.
Шаг 3. В случае необходимости добавления новой записи снова нажать на кнопку «Добавить» и повторить шаги 1-2. 
ПРИМЕЧАНИЕ
В случае, если учебная программа была разработана без участия ассоциаций и работодателей, следует выставить отметку об отсутствии данных по данному критерию, используя флажковое поле «Данные отсутствуют», где выставленная отметка обозначает отсутствие данных по заданному критерию, т.е. система не будет требовать ввода информации по данному критерию. По умолчанию – отметка не выставлена. Если в заданной вкладке была сохранена хотя бы одна запись, поле «Данные отсутствуют» становится недоступным для выбора.
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Шаг 4. Перейти к заполнению вкладки «Инвестиции в образовательную программу». Инвестиции в образовательную программу должны быть заполнены в рамках следующих видов инвестиций – «Инвестиции в программное обеспечение», «Инвестиции в развитие компьютерного парка», «Инвестиции в человеческий капитал», «Инвестиции в библиотечный фонд», «Инвестиции в науки». Для каждого вида инвестиции соответствует флажковое поле «Данные отсутствуют», по умолчанию не отмеченное. По каждому виду инвестиции предусмотрена возможность указать детализированный список расходов. Для этого ниже каждого вида инвестиции при нажатии на кнопку «Добавить» отображаются следующие поля для ввода значений в табличном виде (Рисунок 5):
· Наименование инвестиции – ввести описание инвестиции в виде наименования, поле обязательно для заполнения;
· Сумма – ввести сумму, затраченную на описанную в предыдущем поле инвестицию, поле принимает целые числа, обязательное для заполнения;
· Год приобретения – выбрать из представленного списка год, в котором была вложена инвестиция, поле обязательно для заполнения; 
· Используется для обучения образовательных программ – указать количество образовательных программ, для которых была приобретена инвестиция, поле обязательное для заполнения;
· Используется для контингента обучающихся – указать количество обучающихся, для которых была приобретена инвестиция, поле обязательное для заполнения;
· Скан-копия подтверждающего документа – выбрать из файловой системы компьютера скан-копию документа, подтверждающего приобретение инвестиции, нажав на кнопку «Загрузить файл». При наведении курсора мыши на кнопку «Загрузить файл» система отображает сообщение-подсказку: «Максимальный размер файла не должен превышать [Значение, указанное в настройках модуля] Кб». Если выбрать файл, размер которого превышает заданный лимит, система отобразит предупреждающее сообщение: «Размер указанного файла превышает допустимый предел [Значение, указанное в настройках модуля]» и не загрузит выбранный файл. Загрузка файла является обязательным условием. Система позволяет для заданной записи прикрепить только один файл.
Шаг 5. Нажать на иконку в виде галочки («Сохранить») в строке с добавляемой записью, которая активна только в случае заполнения пользователем всех обязательных полей в заданной строке, для сохранения данных либо нажать на иконку в виде крестика для отмены действий. После отмены вся строка становится заблокированной, пользователю доступно редактирование данной записи либо ее удаление нажатием на иконку в виде корзины. При обращении к иконке «Удалить», система запросит подтверждение выполняемого действия в виде сообщения: «Вы действительно хотите удалить данную запись? ДА/НЕТ». В случае подтверждения выбранного действия, система удалит заданную строку вместе с внесенными данными.
Шаг 6. В случае необходимости добавления новой записи снова нажать на кнопку «Добавить» и повторить шаги 4-5. 
ПРИМЕЧАНИЕ
В случае, если при разработке образовательной программы не было вложено никаких инвестиций, следует выставить отметку об отсутствии данных по данному критерию. Для этого необходимо воспользоваться флажковым полем «Данные отсутствуют», где выставленная отметка обозначает отсутствие данных по заданному критерию, т.е. система не будет требовать ввода информации по данному критерию. По умолчанию – отметка не выставлена. Если в заданной вкладке была сохранено хотя бы одна запись, поле «Данные отсутствуют» становится недоступным для выбора.
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Шаг 7. Перейти к заполнению вкладки «Количество привлеченных к учебному процессу: специалистов/иностранных ППС привлеченных по соответствующей отрасли», нажав на кнопку «Добавить» и в отобразившейся строке заполнить следующие поля (Рисунок 6):
· ФИО преподавателя – выбрать из списочного поля необходимого преподавателя ВУЗа (в списке отображаются только те преподаватели, чей статус «Работает»). Поле обязательно для заполнения;
· Категория преподавателя – выбрать из списочного поля ставку выбранного преподавателя из следующих значений – «Штатный преподаватель», «Совместитель». По умолчанию отображается значение «Штатный преподаватель». Выбор значения обязателен;
· Наименование преподаваемых дисциплин (в рамках учебной программы) – выбрать наименование дисциплин, которые преподает выбранный преподаватель. Списочное поле содержит список дисциплин из оцениваемого учебного плана. Данное поле позволяет выбрать несколько значений в случае, если преподаватель преподает несколько дисциплин. Поле обязательно для заполнения;
· Наличие практического опыта работы (вне структуры ВУЗов по специальности) – указать имеет ли выбранный преподаватель практический опыт работы вне структуры ВУЗов по специальности, выбрав значение «Да» или «Нет». По умолчанию отображается значение «Да». В случае выбора значения «Да», становятся доступны для заполнения нижеследующие поля:
a) Общее количество практического опыта вне структуры ВУЗов, по специальности (в месяцах) – числовое поле, принимающее целые числа;
b) Место работы вне структуры ВУЗов по специальности – текстовое поле, обязательное для заполнения;
В случае выбора значения «Нет» в поле «Наличие практического опыта работы (вне структуры ВУЗов по специальности)» система не требует ввода значений в вышеописанных полях (пункты a, b), заблокировав данные поля.
· Скан-копия подтверждающего документа – необходимо прикрепить скан-копию подтверждающего документа касательно заполненных данных о преподавателе, нажав на кнопку «Загрузить файл», инициирующую загрузку файла из файловой системы персонального компьютера пользователя. При наведении курсора мыши на кнопку «Загрузить файл» отображается сообщение-подсказка «Максимальный размер файла не должен превышать [Значение, указанное в настройках модуля (в Кб)]». Если пользователь выберет файл, размер которого превышает заданный лимит, система отобразит предупреждающее сообщение: «Размер указанного файла превышает допустимый предел [Значение, указанное в настройках модуля (в КБ)]» и не загрузит выбранный файл. Загрузка файла является обязательным условием. Система позволяет для заданной записи прикрепить только один файл. Кнопка «Загрузить файл» активна если в поле «Наличие практического опыта работы (вне структуры ВУЗов по специальности)» указано значение «Да»;
· Резидентом какой страны является преподаватель – поле, автоматически заполняемое системой, в котором отображается гражданство из личной карточки преподавателя из ИС ВУЗ без возможности редактирования.
Шаг 8. Нажать на иконку в виде галочки («Сохранить») в строке с добавляемой записью, которая активна только в случае заполнения пользователем всех обязательных полей в заданной строке, для сохранения данных либо нажать на иконку в виде крестика для отмены действий. После отмены вся строка становится заблокированной, пользователю доступно редактирование данной записи либо ее удаление нажатием на иконку в виде корзины. При обращении к иконке «Удалить», система запросит подтверждение выполняемого действия в виде сообщения: «Вы действительно хотите удалить данную запись? ДА/НЕТ». В случае подтверждения выбранного действия, система удалит заданную строку вместе с внесенными данными.
Шаг 9. В случае необходимости добавления новой записи снова нажать на кнопку «Добавить» и повторить шаги 7-8.
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Шаг 10. Перейти к заполнению вкладки «Аккредитация образовательной программы», нажав на кнопку «Добавить» и в отобразившейся строке заполнить следующие поля (Рисунок 7):
· Наименование аккредитационного органа – выбрать из представленного списка наименование аккредитационного агентства, которое провело аккредитацию оцениваемой образовательной программы. Выбор значения обязателен;
· Местонахождение аккредитационного органа – поле, заполняемое системой автоматически, отображает страну, в которой находится выбранное агентство, недоступное для редактирования;
· Срок действия аккредитации – указать срок действия аккредитации ОП с даты начала действия аккредитации по дате окончания в формате: [ДД.ММ.ГГГГ] либо воспользоваться инструментом «Календарь»;
· Ссылка на сайт аккредитационного органа, где указаны сведения об аккредитации ВУЗа – поле, заполняемое системой автоматически, в котором отображается ссылка, указанная для заданного аккредитационного органа;
· Скан-копия подтверждающего документа – выбрать из файловой системы компьютера скан-копию документа, подтверждающего прохождение аккредитации, нажав на кнопку «Загрузить файл». При наведении курсора мыши на кнопку «Загрузить файл» система отображает сообщение-подсказку: «Максимальный размер файла не должен превышать [Значение, указанное в настройках модуля] Кб». Если выбрать файл, размер которого превышает заданный лимит, система отобразит предупреждающее сообщение: «Размер указанного файла превышает допустимый предел [Значение, указанное в настройках модуля]» и не загрузит выбранный файл. Загрузка файла является обязательным условием. Система позволяет для заданной записи прикрепить только один файл.
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Шаг 11. Нажать на иконку в виде галочки («Сохранить») в строке с добавляемой записью, которая активна только в случае заполнения пользователем всех обязательных полей в заданной строке, для сохранения данных либо нажать на иконку в виде крестика для отмены действий. После отмены вся строка становится заблокированной, пользователю доступно редактирование данной записи либо ее удаление нажатием на иконку в виде корзины. При обращении к иконке «Удалить», система запросит подтверждение выполняемого действия в виде сообщения: «Вы действительно хотите удалить данную запись? ДА/НЕТ». В случае подтверждения выбранного действия, система удалит заданную строку вместе с внесенными данными.
Шаг 12. В случае необходимости добавления новой записи снова нажать на кнопку «Добавить» и повторить шаги 10-11. 
ПРИМЕЧАНИЕ
В случае, если образовательная программа не проходила ни одну специализированную аккредитацию, следует выставить отметку об отсутствии данных по данному критерию. Для этого необходимо воспользоваться флажковым полем «Данные отсутствуют», где выставленная отметка обозначает отсутствие данных по заданному критерию, т.е. система не будет требовать ввода информации по данному критерию. По умолчанию – отметка не выставлена. Если в заданной вкладке была сохранено хотя бы одна запись, поле «Данные отсутствуют» становится недоступным для выбора.
Шаг 13. Перейти к заполнению вкладки «Международные сертификационные программы ОП», в которой должны содержаться сведения о прохождении сертификации заданной образовательной программы ВУЗа, нажав на кнопку «Добавить» и в отобразившейся строке заполнить следующие поля (Рисунок 8):
· Название сертификационного органа – ввести название сертификационного органа, поле обязательное для заполнения;
· Срок действия сертификата – указать срок действия сертификата ОП с даты начала действия сертификата по дате окончания в формате: [ДД.ММ.ГГГГ] либо воспользоваться инструментом «Календарь»;
· Ссылка на сайт сертификационного органа – ввести адрес сайта сертификационного органа, поле обязательное для заполнения;
· Скан-копия подтверждающего документа – нажать на кнопку «Загрузить файл», инициирующую загрузку файла из файловой системы персонального компьютера пользователя. При наведении курсора мыши на кнопку «Загрузить файл» отображается сообщение-подсказка «Максимальный размер файла не должен превышать [Значение, указанное в настройках модуля]. Если пользователь выбирает файл, размер которого превышает заданный лимит, система отображает предупреждающее сообщение: «Размер указанного файла превышает допустимый предел [Значение, указанное в настройках модуля]» и не загружает выбранный файл. Загрузка файла является обязательным условием. Система позволяет для заданной записи прикрепить только один файл.
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Шаг 14. Нажать на иконку в виде галочки («Сохранить») в строке с добавляемой записью, которая активна только в случае заполнения пользователем всех обязательных полей в заданной строке, для сохранения данных либо нажать на иконку в виде крестика для отмены действий. После отмены вся строка становится заблокированной, пользователю доступно редактирование данной записи либо ее удаление нажатием на иконку в виде корзины. При обращении к иконке «Удалить», система запросит подтверждение выполняемого действия в виде сообщения: «Вы действительно хотите удалить данную запись? ДА/НЕТ». В случае подтверждения выбранного действия, система удалит заданную строку вместе с внесенными данными.
Шаг 15. В случае необходимости добавления новой записи снова нажать на кнопку «Добавить» и повторить шаги 13-14. 
ПРИМЕЧАНИЕ
В случае, если у образовательная программа не проходила никакую международную сертификацию, следует выставить отметку об отсутствии данных по данному критерию. Для этого необходимо воспользоваться флажковым полем «Данные отсутствуют», где выставленная отметка обозначает отсутствие данных по заданному критерию, т.е. система не будет требовать ввода информации по данному критерию. По умолчанию – отметка не выставлена. Если в заданной вкладке была сохранено хотя бы одна запись, поле «Данные отсутствуют» становится недоступным для выбора.
Шаг 16. Перейти во вкладку «Выпуск» для подтверждения автоматически сформированного системой списка выпускников и исключения необходимых выпускников из списка для корректного составления рейтинга образовательных программ в части подсчета критериев по трудоустройству выпускников (Рисунок 9). 
Список сведений в таблице извлекается из карточки выпускника модуля «Выпускники» (Раздел «Данные» - подраздел «Выпускники»), кроме поля «Статус», в котором для всех выпускников автоматически отображается значение «Выпускник».
ПРИМЕЧАНИЕ
На момент доучивания обучающихся по классификатору специальностей 2009 года, пока еще не осуществлен ни один выпуск обучающихся по классификатору групп образовательных программ 2018 года, в системе предусмотрена возможность оценки образовательных программ групп образовательных программ, с использованием выпускников по специальностям классификатора 2009 года, путем сопоставления родственных специальностей с группами образовательных программ на усмотрение сотрудников координирующей организации (НПП «Атамекен»), которое они осуществляют при создании подгрупп для проведения рейтинга образовательных программ ВУЗов. Таким образом, на момент запуска рейтинга образовательных программ, до момента первого выпуска обучающихся по классификатору 2018 года, во вкладке «Выпуск» будет отображаться список выпускников, окончивших специальности по классификатору 2009 года. 
После визуальной проверки списка выпускников необходимо нажать на кнопку «Подтвердить» в правом нижнем углу данной вкладки. Далее необходимо нажать на кнопку «Да» во всплывающем окне для подтверждения действий. Список выпускников автоматически обновляется системой до выполнения действия подтверждения, также в случае необходимости существует возможность обновления списка выпускников после его подтверждения. 
 После подтверждения списка выпускников система определяет выпускников, продолжающих обучение в магистратуре, резидентуре либо докторантуре т.е. которые в ИС ЕСУВО числятся в списке обучающихся и присваивает им статус «Продолжает обучение». Для информации система выделяет их серым цветом. В случае с выпускниками медицинских специальностей, система учитывает обучающихся, которые проходят обучение в интернатуре, не считая их выпускниками, продолжающими обучение. Только обучение в резидентуре считается продолжением обучения. 
[image: ]
[bookmark: _Ref35251297]Рисунок 9

	Шаг 17. Перейти во вкладку «Востребованность образовательных программ среди абитуриентов» и проверить общие баллы ЕНТ у всех выпускников (Рисунок 10).
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Шаг 18. После подтверждения списка выпускников предоставляется возможность исключения выпускников из списка для расчета критериев по карьерным перспективам выпускников во вкладке «Выпуск». Каждая строка с именем выпускника будет содержать иконку в виде крестика, инициирующую исключение выпускника из списка (Рисунок 11). По нажатию на иконку в виде крестика система отобразит всплывающее окно для выбора причины исключения и прикрепления подтверждающего документа:
I. Причина исключения – необходимо обязательно выбрать из списка одно из следующих причин:
· Декретный отпуск
· Военнослужащий
· Иностранный гражданин
· Работает за рубежом
· Обучается за рубежом
Значение по умолчанию – не выбрано.
II. Подтверждающий документ – необходимо прикрепить скан-копию документа, подтверждающего то, что выпускник в декретном отпуске, продолжает обучение за рубежом и т.д. Для этого необходимо нажать на кнопку «Загрузить файл», которая представлена в виде загрузчика файла из файловой системы персонального компьютера пользователя. Система позволяет загрузить один файл. Загрузка файла является обязательным условием, без которого невозможно исключить выпускника из списка. Максимальный размер загружаемого файла не должен превышать размера, заданного в настройках по умолчанию. В случае превышения максимального размера файла система отобразит сообщение об ошибке «Превышен максимальный размер загружаемого файла. Повторите попытку, загрузив новый файл». После нажатия на кнопку «Загрузить файл» пользователю отобразится всплывающее окно для выбора файла, далее после загрузки выбранного файла система отображает его в виде ссылки с названием и форматом.
После указания причины исключения и прикрепления подтверждающего файла система, как и в случае с выпускниками, продолжающими обучение, перекрашивает запись с именем выпускника в серый цвет. 
После того, как выпускника исключили из списка в поле «Статус» отображается соответствующее значение из поля «Причина исключения» (декретный отпуск, военнослужащий, иностранный гражданин, работает за рубежом либо обучается за рубежом).
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Шаг 19. После выполнения вышеописанных действий необходимо нажать на кнопку «Сформировать достижения», которая отображается только для подтвержденного списка выпускников (Рисунок 12). Функция исключения выпускников из списка также доступна и после формирования достижений обучающихся. По нажатию на кнопку «Сформировать достижения» система выполняет проверку у утвержденного списка выпускников, включая исключенных выпускников и тех, кто продолжает обучение в магистратуре, на наличие фактов обучения в рамках академической мобильности и на наличие реализованных start up проектов. В случае с обучающимися система рассматривает предыдущий учебный год (текущий учебный год - 1), а в случае с выпускниками рассматривает весь период обучения, в котором у обучающихся и выпускников были зарегистрированы факты обучения в рамках внешней или внутренней академической мобильности, а также факты регистрации реализованных start up проектов согласно данным из ИС ВУЗ. Список достижений обучающихся доступен для просмотра и обработки по нажатию на кнопку «Достижения обучающихся» (подробнее в последующих шагах).  
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Шаг 20. В случае, если список выпускников более неактуален, были к примеру, осуществлены движения выпускников, дополнительно были добавлены в ИС ВУЗ новые выпускники, либо был выявлен случай некорректного отображения баллов ЕНТ у выпускника (-ов), то необходимо нажать на кнопку «Обновить», инициирующую обновление списка выпускников если статистическим данным образовательных программ заданного ВУЗа присвоен один из нижеследующих статусов, вне зависимости от того, подтверждён ли список выпускников или нет, либо сформированы ли достижения или нет (Рисунок 12): 
· Данные не загружены;
· Отправлено на доработку.
В случае, если выполняется обновление списка выпускников, а достижения уже сформированы, система обнуляет сформированные достижения в обеих вкладках модуля «Достижения обучающихся» и повторно отображает кнопку «Сформировать достижения», в результате чего необходимо будет повторить шаг 19 и те действия, которые перечислены в разделе 2.4.2.4 Формирование и обработка достижений обучающихся и выпускников.

3.1.2.1. Просмотр и обработка учебного плана 
Шаг 21. Заполнить данные об оцениваемом учебном плане. Данный шаг можно выполнять на любом этапе заполнения статистических данных. Для оценки образовательных программ и формирования рейтинга образовательных программ среди ВУЗов используется учебный план, отправленный ВУЗами в Реестр ОП. 
По нажатию на кнопку «Учебный план» открывается страница, в которой содержится список дисциплин учебной программы по заданной образовательной программе ВУЗа, полученный из Реестра ОП (Рисунок 13).
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В данной странице отображаются учебные планы, соответствующие следующим критериям:
· Учебный план соответствует заданному ВУЗу, группе образовательных программ и образовательной программе;
· Год создания учебного плана ВУЗа соответствует году учебных программ ВУЗов, указанному при добавлении подгруппы (поле «Учебные программы от»).
Форма со списком дисциплин заданного учебного плана представляется в нижеследующем формате:
· Пререквизиты и постреквизиты дисциплины – столбец без подписи. В данном столбце отображаются иконки «Вверх» и «Вниз». При обращении к иконке «Вверх» отображается всплывающее окно «Пререквизиты», в котором представляется список дисциплин заданной учебной программы, являющихся пререквизитами выбранной дисциплины. Если для заданной дисциплины не указано ни одной дисциплины-пререквизита, система скрывает иконку «Вверх» в данном столбце.  При обращении к иконке «Вниз» отображается всплывающее окно «Постреквизиты», в котором представляется список дисциплин заданной учебной программы, являющихся постреквизитами выбранной дисциплины. Если для заданной дисциплины не указано ни одной дисциплины-постреквизита, система скрывает иконку «Вниз» в данном столбце.  При наведении курсора мыши на данные кнопки отображается сообщение-подсказка, соответствующее названию всплывающего окна.
· Название дисциплины – отображается название дисциплины на языке интерфейса;
· Силлабус – поле доступное для заполнения только после подтверждения учебного плана.   
· Язык силлабуса – поле доступное для заполнения только после подтверждения учебного плана.   
· Цикл дисциплины – отображается цикл дисциплины;
· Компонент – отображается компонент дисциплины;
· Кредиты – поле отражает количество казахстанских кредитов по дисциплине;
· Курс – курс изучения дисциплины;
· Семестр – семестр изучения дисциплины.
· Результаты обучения – поле содержит наименования соответствующих дисциплине результатов обучения из модуля «Реестр ОП». В случае, если одной дисциплине соответствует несколько результатов обучения, тогда результаты обучения перечисляются с использованием знака точки с запятой (;).
Ниже таблицы со списком дисциплин отображаются загрузчики файлов для прикрепления и отправки на проверку представителям и экспертам файлы МОП и КЭД. Загрузка данных файлов доступна также после подтверждения учебного плана. 

3.1.2.2. Подтверждение учебного плана
Шаг 22. Подтвердить учебный план.
Данный шаг необходим для того, чтобы можно было дальше работать с учебным планом и отправить данные на проверку. В данной странице предусмотрена возможность подтвердить полученный список дисциплин учебного плана по заданной образовательной программе. Для этого отображается кнопка «Подтвердить учебный план», которая доступна только в случае, если текущая дата раньше или равна дате в поле «Дата окончания сбора статистических данных», а также образовательной программе ВУЗа присвоен один из нижеследующих статусов:
· Данные не загружены;
· Отправлено на доработку.
При обращении к данной кнопке, система отобразит предупреждающее сообщение: «После подтверждения полученного списка дисциплин любые изменения, внесенные на стороне ИС ВУЗ, не будут учтены. Продолжить / Отмена». После ознакомления с текстом и подтверждения данного действия, система выполняет следующее:
· Фиксирует полученный на момент выполнения данного действия список дисциплин по образовательной программе и в дальнейшем не учитывает изменения в переданных учебных планах, внесенные на стороне ИС ВУЗ;
· Скрывает кнопку «Подтвердить учебный план».
Шаг 23. После подтверждения учебного плана необходимо для каждой дисциплины прикрепить ее силлабус, нажав на кнопку «Загрузить файл» в столбце «Силлабус», и выбрав необходимый файл из файловой системы персонального компьютера авторизованного пользователя. Система позволяет загрузить для каждой дисциплины один файл. При наведении курсора мыши на кнопку «Загрузить файл» отображается сообщение-подсказка «Максимальный размер файла не должен превышать [Значение, указанное в настройках модуля]. Если пользователь выбирает файл, размер которого превышает заданный лимит, система отображает предупреждающее сообщение: «Размер указанного файла превышает допустимый предел [Значение, указанное в настройках модуля]» и не загружает выбранный файл. 
Шаг 24. Выбрать язык прикрепленного силлабуса в столбце «Язык силлабуса». каждая запись в данном столбце содержит списочное поле для выбора языка (-ов) силлабуса (в загруженном файле) из списка следующих значений – казахский, русский, английский, немецкий. Поле поддерживает возможность выбора нескольких значений. По умолчанию отображается значение – не выбрано. Поле недоступно для выбора до тех пор, пока не будет загружен файл силлабуса. Выбор значения в данном поле является обязательным условием. 
Шаг 25. Нажать на кнопку «Сохранить» в строке с записью. 
Шаг 26. Прикрепить файл «МОП» в нижней части страницы, нажав на кнопку «Загрузить файл» рядом с надписью «МОП», выбрав файл из файловой системы персонального компьютера пользователя (Рисунок 14). Система позволяет загрузить один файл. Загрузка файла является обязательным условием, без которого невозможно отправить учебный план на проверку. Максимальный размер загружаемого файла не должен превышать размера, заданного в настройках по умолчанию. В случае превышения максимального размера файла система отобразит сообщение об ошибке «Превышен максимальный размер загружаемого файла. Повторите попытку, загрузив новый файл». После нажатия на кнопку «Загрузить» пользователю отобразится всплывающее окно для выбора файла, далее после загрузки выбранного файла система отобразит его в виде ссылки с названием и форматом.
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Шаг 27. Прикрепить файл «КЭД» в нижней части страницы, нажав на кнопку «Загрузить файл» рядом с надписью «КЭД», выбрав файл из файловой системы персонального компьютера пользователя (Рисунок 14). Система позволяет загрузить один файл. Загрузка файла является обязательным условием, без которого невозможно отправить учебный план на проверку. Максимальный размер загружаемого файла не должен превышать размера, заданного в настройках по умолчанию. В случае превышения максимального размера файла система отобразит сообщение об ошибке «Превышен максимальный размер загружаемого файла. Повторите попытку, загрузив новый файл». После нажатия на кнопку «Загрузить» пользователю отобразится всплывающее окно для выбора файла, далее после загрузки выбранного файла система отобразит его в виде ссылки с названием и форматом.

3.1.2.3. Обновление учебного плана
Шаг 28. В случае необходимости обновить учебный план.
В случае, если после подтверждения учебного плана он был обновлен на стороне ИС ВУЗ и в Реестре ОП, в системе предусмотрена возможность обновления подтвержденного учебного плана. Кнопка «Обновить учебный план» отображается, если:
· Для роли авторизованного пользователя добавлено расширенное право «Право на изменение подтвержденного учебного плана»;
· Текущая дата раньше или равна дате в поле «Дата окончания сбора статистических данных»;
· Образовательной программе ВУЗа присвоен статус «Данные не загружены» или «Отправлено на доработку»;
· Было выполнено действие «Подтвердить учебный план».
При обращении к данной кнопке, система отобразит предупреждающее сообщение: «Вы действительно хотите выполнить данное действие? Продолжить / Отмена». После ознакомления с текстом и подтверждения данного действия, система выполняет следующее:
· Обновляет список дисциплин учебного плана по образовательной программе заданной группы образовательных программ. Если для дисциплин подтвержденного учебного плана были загружены файлы в поле «Силлабус» и выбран язык силлабуса в соответствующем столбце, то при выполнении данного действия все прикрепленные ранее файлы удаляются, и пользователи должны будут загрузить файлы повторно, также сбрасываются выбранные значения в столбце «Язык силлабуса».
· Скрывает кнопку «Обновить учебный план».

3.1.2.4. [bookmark: _Ref35595468]Формирование и обработка достижений обучающихся и выпускников
Шаг 29. Нажать на кнопку «Достижения обучающихся».
Возможность просмотра и обработки достижений обучающихся и выпускников в части их образования в рамках академической мобильности и реализованных проектов доступна по нажатию на кнопку «Достижения обучающихся» в правом верхнем углу на главной странице в карточке подгруппы после кнопки «Ответственный сотрудник ВУЗа», которая становится активной только после подтверждения списка выпускников и формирования достижений обучающихся во вкладке «Выпуск».   
Данные сведения о достижениях поступают в систему посредством интеграционных взаимодействий между ИС ЕСУВО и ИС ВУЗ.
По нажатию на кнопку «Достижения обучающихся» указываются код и название заданной группы образовательных программ ВУЗа. В данной странице в левом верхнем углу отображаются следующие параметры (Рисунок 15):
· Статус – отображается текущий статус достижений обучающихся ВУЗа. Для достижений обучающихся образовательной программы ВУЗа со статусом «Отправлено на доработку» в строке со статусом предусмотрена иконка в виде выпадающего списка, при обращении к которой разворачивается текст обоснования, указанный при отправке достижений обучающихся на доработку/отмену уполномоченным пользователем типа «Представитель координирующей организации». При повторном обращении к иконке текст сворачивается. Не редактируемое поле. В случае отправки статистических данных на доработку причина отправки статистических данных на доработку отображается только во вкладках-критериях статистических данных, во вкладках-критериях достижений обучающихся при нажатии на иконку в виде стрелки для просмотра причины ничего не отображается;
1. Образовательная программа – отображается наименование образовательной программы ВУЗа. Не редактируемое поле;
· Учебные программы от – указывается год, заданный в аналогичном поле при добавлении подгруппы для оценки. Не редактируемое поле;
· Выпуск – указывается год, либо несколько годов через запятую, выпуск которого (-ых) будет использован (столбец «Год выпуска») для осуществления оценки. 
Далее отображаются нижеследующие вкладки-критерии, соответствующие виду данных «Достижения обучающихся». Очередность заполнения вкладок не имеет значения:
· [bookmark: _GoBack]Доля студентов, получивших образование в рамках академической мобильности – данная вкладка содержит список обучающихся ВУЗа и приехавших в ВУЗ обучающихся, получивших образование в рамках внешней и внутренней академической мобильности в предыдущем учебном году и список выпускников, получивших образование в рамках внешней и внутренней академической мобильности за весь период обучения. Список обучающихся и выпускников, получивших образование в рамках академической мобильности вносится уполномоченным представителем заданного ВУЗа в ИС ВУЗ (данные, внесенные представителем заданного ВУЗа, недоступны для редактирования). Ниже приведен алгоритм учета обучающихся и выпускников:
1) Система определяет текущий учебный год, используя календарный год создания подгруппы. Например, подгруппа создана в 2020 календарном году, значит учебный год 2019-2020.
2) Система определяет предыдущий учебный год, в котором обучающиеся съездили на обучение по программе академической мобильности (Текущий учебный год – 1). К примеру, получили 2018-2019 учебный год.
3) Система берет всех нынешних обучающихся (статус обучающийся, отчислен), по которым были созданы приказы об академической мобильности (все категории), в которых указаны предыдущий учебный год, например 2018-2019. В случае, с приказами, созданных ранее, в которых не указан учебный год, система смотрит на период отправки обучающихся, точнее на дату начала периода. Дата начала периода входит в период с 1 сентября предыдущего года (в данном примере 2018 года) по 1 августа следующего года (в данном примере 2019 года).
4) Система берет всех нынешних обучающихся (статус обучающийся, отчислен), которые были зачислены категорией приказа «О приезде в рамках внутренней академической мобильности». Система смотрит на период обучения обучающихся, точнее на дату начала периода. Дата начала периода входит в период с 1 сентября предыдущего года (в данном примере 2018 года) по 1 августа следующего года (в данном примере 2019 года).
5) Система берет всех выпускников (статус выпускник), по которым когда-либо были созданы приказы об академической мобильности (все категории).
Полученные данные от ИС ВУЗ система отображает в разрезе следующих столбцов:
· ФИО – отображается ФИО обучающихся, удовлетворяющих вышеописанные условия, получивших образование в рамках внутренней и внешней академической мобильности;
· ИИН – отображается ИИН обучающихся, удовлетворяющих вышеописанные условия, получивших образование в рамках внутренней и внешней академической мобильности; 
· Факультет – отображается факультет, к которому относится группа образовательных программ образовательной программы обучающихся, удовлетворяющих вышеописанные условия, получивших образование в рамках внутренней и внешней академической мобильности; 
· Образовательная программа – отображается образовательная программа либо специальность (в случае включенной опции сопоставления групп образовательных программ со специальностями по классификатору 2009 года), на которой обучаются обучающиеся, удовлетворяющие вышеописанные условия, получившие образование в рамках внутренней и внешней академической мобильности;
· Страна обучения в рамках академической мобильности – отображается страна, где обучались обучающиеся, удовлетворяющие вышеописанные условия, получившие образование в рамках внутренней и внешней академической мобильности;
· Название ВУЗа – отображается название ВУЗа, в котором обучались соответствующие обучающихся, удовлетворяющие вышеописанные условия, получившие образование в рамках внутренней и внешней академической мобильности;
· Период прохождения – отображается период прохождения обучения в рамках внутренней и внешней академической мобильности;
· Вид академической мобильности – системой автоматически установливается одно из следующих значений, без возможности редактирования:
I. Исходящий внутренний выезд – присваивается тем записям, где обучающиеся числятся в приказах об академической мобильности категорией «Выезд внутренний», согласно алгоритму учета обучающихся и выпускников;
II. Исходящий внешний выезд – присваивается тем записям, где обучающиеся числятся в приказах об академической мобильности категорией «Выезд внешний», согласно алгоритму учета обучающихся и выпускников;
III. Входящий внутренний прием – присваивается тем записям, где обучающиеся зачислены приказом о зачислении категорией «Приехавшие в рамках академической мобильности», согласно алгоритму учета обучающихся и выпускников.
В данной вкладке необходимо в обязательном порядке прикрепить скан-копию подтверждающего документа для каждой записи. Кнопка «Загрузить файл» – загрузчик файла из файловой системы персонального компьютера пользователя. Система позволяет загрузить один файл. Загрузка файла является обязательным условием, без которого невозможно отправить данные.

· Реализованные проекты студентов, Start UP – данная вкладка содержит список реализованных Start UP проектов обучающихся и выпускников ВУЗа, которые обучаются (обучились) на данной образовательной программе, у которых дата регистрации проекта входит в предыдущий учебный год (текущий учебный год - 1) (Рисунок 16). Ниже приведен алгоритм определения необходимого учебного года с примером:
1) Система определяет текущий учебный год, используя календарный год создания подгруппы. Например, подгруппа создана в 2020 календарном году, значит учебный год 2019-2020; 
2) Система определяет предыдущий учебный год, в котором обучающиеся зарегистрировали свои проекты (Текущий учебный год – 1). К примеру, получился 2018-2019 учебный год. Тогда система рассматривает дату с 1 сентября 2018 года по 31 августа 2019 года включительно.
 Список реализованных Start UP проектов вносится уполномоченным представителем заданного ВУЗа в ИС ВУЗ (данные, внесенные представителем заданного ВУЗа недоступны для редактирования). Также система идентифицирует уникальные записи о реализованных Start UP проектах, т.е. в случае наличия одного и тоже же проекта в личных карточках нескольких обучающихся (выпусников), система отображает только одну запись. Идентификация осуществляется по всем текущим параметрам, включая идентичность значений во всех языковых вкладках о проекте, а также вид подразделения по содействию и внедрению проекта, дату регистрации проекта. Данные, полученные из ИС ВУЗ представлены в следующем виде:
· Наименования подразделения по содействию и внедрению научной и инновационной деятельности обучающихся – отображается наименование соответствующего подразделения;
· Наименование реализованного проекта студентов (Startup) – отображается наименование проекта;
· Объекты интеллектуальной собственности – отображается соответствующее значение.
В данной вкладке в обязательном порядке необходимо указать вид подтверждающего документа и прикрепить сам документ:
· Вид подтверждающего документа – необходимо выбрать из списка значение «Патент» или «Прочее». Значение по умолчанию – не выбрано.  
· Скан-копия подтверждающего документа – необходимо загрузить скан-копию подтверждающего документа, т.е. файл из файловой системы персонального компьютера пользователя. Система позволяет загрузить один файл. Загрузка файла является обязательным условием, без которого невозможно отправить данные.
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[bookmark: _Ref36127684]Рисунок 16

3.1.2.5. Ввод сведений об ответственном сотруднике ВУЗа
Шаг 30. Ввести сведения об ответственном за заполнение статистических данных сотруднике ВУЗа.
Данный шаг является обязательным условием для выполнения перед отправкой статистических данных на проверку. Очередность выполнения данного действия – на усмотрение пользователя. В системе предусмотрена возможность указать ответственное лицо за предоставление данных с указанием контактных данных (ФИО, должность, телефон, адрес электронной почты). Назначение ответственного сотрудника происходит путем выбора сотрудника из списка соответствующих пользователей системы в рамках ВУЗа авторизованного пользователя, а также путем самостоятельного ввода персональных данных сотрудника, который не является пользователем системы ВУЗа.
При нажатии на кнопку «Ответственный сотрудник ВУЗа» система отобразит одноименное всплывающее окно, которое содержит следующие поля (Рисунок 17):
· Не является пользователем системы – флажковое поле, в котором необходимо установить флажок в случае, если сотрудник, ответственный за заполнение статистических данных не является пользователем ИС ВУЗ и не числится в списке сотрудников ВУЗа. В случае выставления отметки в данном поле, система отобразит нижеследующие поля:
a) ФИО сотрудника – текстовое поле, обязательное для заполнения;
b) Должность – текстовое поле, обязательное для заполнения;
c) Мобильный телефон – текстовое поле, обязательное для заполнения;
d) Электронная почта – текстовое поле, обязательное для заполнения;
В случае снятия отметки во флажковом поле, поле «ФИО сотрудника» становится списочным:
· ФИО сотрудника – необходимо выбрать необходимого сотрудника из списочного поля, которое содержит список пользователей со статусом «Активный», относящихся к заданному ВУЗу в ИС ЕСУВО (в карточке, в поле «ВУЗ» указан заданный ВУЗ);
Далее необходимо нажать на кнопку «Добавить», которая представляет собой кнопку, индицирующую добавление и сохранение указанного пользователя. Если отметка в поле «Не является пользователем системы» выставлена, система при нажатии на данную кнопку сохраняет значения в соответствующих полях. Если отметка в поле «Не является пользователем системы» не выставлена, при нажатии на данную кнопку система отображает данные пользователя из модуля «Пользователи», указанного в списочном поле «ФИО сотрудника» по следующим полям в режиме просмотра (ниже поля «ФИО сотрудника»):
· Должность; 
· Мобильный телефон; 
· Электронная почта.
Редактирование данных в данном всплывающем окне регламентировано общим доступом к модулю.
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3.1.3. [bookmark: _Toc36468618]Отправка статистических данных на проверку
Шаг 31. Отправить статистические данные на проверку. 
Для уполномоченного пользователя при условии ввода всех необходимых данных (в том числе загрузке файлов) предусмотрена возможность подтвердить и зафиксировать факт завершения ввода всех необходимых данных, т.е. отправить заполненную форму на оценку уполномоченному пользователю типа «Представитель координирующей организации». Для этого отображена кнопка «Отправить». 
Кнопка «Отправить» отображается в случае, если текущая дата раньше или равна дате в поле «Дата окончания сбора статистических данных», а также образовательной программе ВУЗа присвоен один из нижеследующих статусов:
· Данные не загружены;
· Отправлено на доработку.
При обращении к данной кнопке система выполняет следующее:
· Проверяет во вкладках-критериях сохранена ли хотя бы одна запись либо выставлена отметка «Данные отсутствуют» (если предусмотрена). В случае невыполнения данного условия, отображает сообщение: «Заполните данные по критерию [Название соответствующей вкладки-критерия на языке авторизации пользователя]» и не выполняет никакое действие; 
· Проверяет в разделе «Учебный план» загружен ли для каждой дисциплины файл в поле «Силлабус» и выбран ли язык силлабуса. В случае невыполнения данного условия, отображает сообщение: «Имеются дисциплины, для которых не загружен силлабус» или «Имеются дисциплины, для которых не указан язык силлабуса» и не выполняет никакое действие;
· Проверяет, подтвержден ли список выпускников во вкладке «Выпуск». В случае невыполнения данного условия, отображает сообщение: «Внимание! Необходимо подтвердить список выпускников во вкладке «Выпуск»;
· Проверяет, указан ли сотрудник, ответственный за предоставление данных в разделе «Ответственный сотрудник ВУЗа» (кнопка «Ответственный сотрудник ВУЗа»). Если во всплывающем окне, отображающемся при обращении к кнопке «Ответственный сотрудник ВУЗа» не указан ни один сотрудник, система выводит сообщение: «Укажите ответственного сотрудника ВУЗа» и не выполняет никаких действий;
· Проверяет, загружены ли подтверждающие документы в модуле «Достижения обучающихся». В случае невыполнения данного условия, отображает сообщение: «Внимание! Необходимо прикрепить все необходимые подтверждающие документы в модуле «Достижения обучающихся»;
· В случае выполнения всех вышеописанных условий, система запрашивает подтверждение выполняемого действия, отобразив сообщение: «Вы действительно хотите отправить данные на проверку? Да/Нет». В случае подтверждения действия, система:
a) В поле «Статус» присваивает значение «Данные загружены»;
b) Скрывает кнопку «Отправить»;
c) Выводит информативное сообщение: «Данные успешно отправлены». 
В результате данного действия, страница со статистическими данными заданной образовательной программы ВУЗа для пользователя типа «Представитель ВУЗа» отображается в режиме просмотра.

3.1.4. [bookmark: _Toc36468619]Отправка только достижений обучающихся на проверку
Шаг 32. Отправить достижения обучающихся на проверку.
Для уполномоченного пользователя при условии, что статистические данные были проверены и подтверждены сотрудниками координирующей организации (статус «Данные проверены»), а достижения обучающихся были отправлены на доработку (статус достижений обучающихся «Отправлено на доработку»), на странице достижений обучающихся предусмотрена возможность отправки только достижений обучающихся на оценку уполномоченному пользователю типа «Представитель координирующей организации». Для этого вместо кнопки «Отправить» отображается кнопка «Отправить достижения». 
При обращении к данной кнопке система выполняет следующее:
· Проверяет, загружены ли подтверждающие документы. В случае невыполнения данного условия, отображает сообщение: «Внимание! Необходимо прикрепить все необходимые подтверждающие документы в модуле «Достижения обучающихся»;
· В случае выполнения всех вышеописанных условий, система запрашивает подтверждение выполняемого действия, отобразив сообщение: «Внимание! Убедитесь в полноте заполненных данных во всех вкладках-критериях, в достижениях обучающихся и выпускников, а также в корректности баллов по ЕНТ у выпускников во вкладке «Востребованность образовательных программ среди абитуриентов». Вы действительно хотите отправить данные на проверку? Да/Нет». В случае подтверждения действия, система:
a) В поле «Статус» присваивает значение «Данные загружены»;
b) Скрывает кнопку «Отправить достижения»;
c) Выводит информативное сообщение: «Данные успешно отправлены». 
В результате данного действия, страница с достижениями обучающихся заданной образовательной программы ВУЗа для пользователя типа «Представитель ВУЗа» отображается в режиме просмотра.
ПРИМЕЧАНИЕ
В случае обнаружения у выпускников некорректных баллов по ЕНТ, необходимо внести корректировки в ИС ВУЗ и обновить список выпускников.
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HaumeHoBaHHA NOAPasAeNeHNA N0 COREACTBUIO U BHEAPeHMIo HauMeHoBaHMe peanusosanHoro MHTeNneKTyansHo MOATBEPXARIOLLero NoATBEpXAAIOWLEro
Ne Hay4HOW ¥ MHHOBALMOHHO AeATeNbHOCTH 06Y4aloLMXCA npoeKTa CTy/\eHToB (Startup) COBCTBEHHOCTH ROKyMeHTa DOKyMeHTa

T Bl sarpyaus daiin PEa—

2 Bl sarpyaus daiin PEa—

3 Bl sarpyaus daiin PEa—

3arpyauTb aiin Coxparmts

5 Bl sarpyaus daiin PEa—

6 Bl sarpyaus daiin PEa—

~
“

arpyaub Gaiin

7 49494444449 - CoxpaHnTb




image17.png
[lo6aBneHne OTBETCTBEHHOrO nLa

He ABARETCA NONL30BATENEM CUCTEMb!

VO corpyapka *

Lomxsocts *
Mobunbrii Tenegon *

SnexTpoHHan noura *

EEPCRUS Coxpariume





image1.png
A ccyeo

~ KA3AKLA TEXHUYECKAS! MO[UIEPXKKA BOATN

HOBOCTUK v PEECTP v TECTOBbIIPASAEN PASNEN2 PASMEN6 €=ZD.  MHOOPMALWA O BY3E

AgTopusauns

| @ test@paonsk ‘
al—""""7]

& Npasuna 6esonacHocTn

PeKoMeH/lyeM BaM UIMEHATL Napofis KaXsIi
mecay

2 Peructpauus

B CNysae HEOGXOAMMOCTH pervCTpaLUM B
cucTeme, oTnpassTe 3asiBKy





image18.png
g ECYBO




